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Modulo

Gerenciamento e Cadastramento

1 Credenciamento

Ola, pessoal! Neste madulo, vocés
conhecerdo os procedimentos
operacionais que estdo relacionados ao
credenciamento/cadastramento de
proponentes e de usuarios no Sistema.
Iniciaremos explicando sobre o
Credenciamento.

Os estados ou Distrito Federal, os municipios e as organizages da sociedade civil que tiverem
interesse em receber recursos do governo federal, por meio das transferéncias voluntdrias da
Unido, deverdo acessar o Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv no
portal de Convénios (http://portal.convenios.gov.br).

Por meio do Acesso Livre, no Portal de Convénios, é possivel consultar diversas informacgdes
cadastradas no Siconv, sem a necessidade de registro de usuario. Entre essas informagdes
estdo aquelas referentes aos programas disponibilizados pelos 6rgdos da Administracao
Publica Federal para o recebimento de propostas.

As instituicGes que desejarem apresentar propostas para a celebragao de instrumentos de

transferéncia voluntaria da Unido e ainda ndo forem cadastradas no Siconv deverdo fazer o
credenciamento no sistema, acessando area especifica destinada a esse procedimento.


https://portal.convenios.gov.br/pagina-inicial

Pessoal, ao preencher o
formulario de
credenciamento do
proponente no portal de
CONVENIOs, Serao
identificados o representante
e o responsavel.

Vamos entender a diferenca
entre os dois.

e O representante do proponente é quem responde pela instituicdo no sistema. Ele
deve ser indicado internamente pelo dirigente maximo da instituicdo, para que
assuma responsabilidades especificas no Siconv, como, por exemplo, a de fazer o
credenciamento do proponente nosistema. O representante também serd responsavel
por cadastrar, no Siconv, outros usuarios da institui¢do.

¢ O responsavel pelo proponente serd sempre um representante legal da instituicao,
ou seja, um membro do quadro de dirigentes que deverd, necessariamente, assinar o
termo de convénio no momento da celebragdo. Ao preencher o formuldrio de
credenciamento, o representante deverd indicar o responsdvel pelo proponente,
informando o nimero de CPF dele em campo especifico.

IMPORTANTE l

N3ao confunda representante do proponente com representante legal!

O representante do proponente é um membro com indicacdo da direcdo para operar o
Siconv em nome da instituicdo. A indicacao desse papel tem validade apenas no que se
refere ao sistema.

O representante legal € um membro que responde legalmente pela instituigdo. A indicagdo
desse papel depende da estrutura e de documentos constituintes da instituicao e tem
validade para diversos efeitos, a depender do documento que a baseia.

Note que, em alguns casos, 0 mesmo usudrio desempenha ambas as fungées no Siconv.
Exemplo: numa entidade privada sem fins lucrativos que tenha apenas o presidente como
dirigente, e ele mesmo seja o usuario que ira responder pela instituicao no Sistema, ambos
os papéis (responsavel e representante) serdao desempenhados pelo mesmo usuario.



Observe que, necessariamente, deverao serassumidos, no Siconv, os dois papéis (representante
e responsdvel) - mesmo que sejam representados pela mesma pessoa.

Caso o responsavel ndao exerca também o papel de representante, ele devera emitir, nos termos
do art. 21 da Portaria Interministerial 507/2011, documento que indique o outro membro da
instituicdo a desempenhar essa fungdo no sistema.

O documento ndo tem formato e estrutura determinados: isso dependera do tipo de instituicao
a ser credenciada e seu documento constitutivo. No caso de uma prefeitura ou governo estadual,
por exemplo, o documento poderd ser uma portaria de designacao assinada pelo prefeito ou
pelo governador, respectivamente. No caso de uma entidade privada sem fins lucrativos, o
documento podera ser uma procurac¢do ou ato de designagao assinado pelo presidente.

2 Credenciamento passo a passo

O credenciamento é o ato de informar, no Siconv, os dados cadastrais do proponente, seu
representante e responsavel. Os dados informados devem ser baseados na documentacdo da
instituicdo - que passara por um processo de validacdo, a ser explicado mais adiante.

Para dar inicio ao credenciamento de um proponente, o representante devera acessar a area
de credenciamento de proponentes no Portal de Convénios, conforme mostra a figura abaixo,
e, de posse da documentacdo da instituicdo, realizar a insercdo dos dados que vao sendo
solicitados pelo sistema.

Figura 1 - Acesso a drea de credenciamento de proponentes
Cligue no item abaixo para amplia-lo

Ir para o contedde Ir para o menu Ir para a busca [El  Ir para o redapé [E1 ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE
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Fonte: http://portal.convenios.gov.br
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00000000000000000000
Os procedimentos de credenciamento do Proponente contemplam os sequintes passos:

incluir dados do representante do proponente (pessoa fisica);
incluir dados do proponente (pessoa juridica);

incluir dados do responsavel pelo proponente (pessoa fisica);
confirmar os dados informados.

ALWDNR

2.1 Inclusao dos dados do representante do proponente

Inicialmente, sera solicitada ao usudrio a natureza juridica do Proponente. O usudrio devera
selecionar, entre as op¢des disponiveis, a natureza juridica da instituicdo que estd credenciando
e, em seguida, clicar no botdo Selecionar.

A natureza juridica selecionada determina o tipo de formulario a ser preenchido.

Figura 2 - Inclusdo de Proponente

Incluir Proponente

Selecione a opgdo que classifica o seu proponente

Natureza Juridica - [ )

_Enap) —

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Esse é um passo muito importante no credenciamento, pois a opcao escolhida determina as demais
informacGes que serdo solicitadas pelo sistema, a depender da natureza juridica informada.

SAIBA MAIS

A depender da natureza juridica do proponente a ser credenciado, o sistema solicitara o
preenchimento de formuldrios diferentes, uma vez que, de acordo com o que determina
a Portaria Interministerial n2 507/2011, o credenciamento tem algumas regras especificas
para determinados tipos de proponentes. Além disso, devido as diferencas estruturais de
cada tipo de instituicdo, algumas informacdes sdo imprescindiveis ou irrelevantes.

Se a instituicdo a ser credenciada for um Consdrcio Publico, por exemplo, serdo solicitados o
CPF do Representante e do Responsavel, CNPJ do Consdrcio, o numero de participantes do
Consorcio (no minimo dois) e o CNPJ de cada ente consorciado. Caso a instituicdo seja um
Organismo Internacional, sera solicitada a Inscricdo Genérica em substituicdo ao CNPJ.

Ap0s a selegdo da natureza juridica do proponente, sera solicitado o CPF do representante da
instituicdo. O usuario deverd informar o CPF, digitar os caracteres de confirmacgao e clicar no

botdo Incluir.



Figura 3 - Inclusdo de Representante

Incluir Proponente

Informe os dados do representante do proponente. Ele utilizara estas informagdes para logar no sistema.

Matureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

CPF* L 1

Digite 0s caracteres da figura * | | m)1 i L2
I

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Vejam que, por meio do CPF

informado, o sistema recupera

automaticamente o nome do
usuario. Isso ocorre porque o Siconv

é integrado a varios sistemas

estruturantes do governo federal,

como, por exemplo, a Receita Federal
do Brasil.




Figura 4 - Inclusdo de dados do Representante

Clique no item abaixo para amplia-lo

lnciulr Proponente

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos
CPF/Login 995

Nome do Usuario * NATALIA

Senha - 1

Confirmar Senha « i—|

E-mail +

RG* L |

Orgéo Expedidor « | !
CargofFungo * |

Matricula [

UF~ —

Cédigo do Municipio * 1 =X
Enderego *

CEP* [ i

Campos marcados com (*) s@o obrigat6rios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Nessa tela, devem ser informados os dados do representante da instituicdo, ou seja, de quem
estd realizando o credenciamento do proponente.

IMPORTANTE

Algumas pessoas confundem-se ao preencher os dados solicitados nessa tela e informam
dados pessoais. Note que os dados a serem informados no sistema serao, sempre, aqueles
referentes ao vinculo do usuario com a instituicao em questao. O endereco informado, por
exemplo, deve ser o do local de trabalho do representante e ndao o de sua casa; o e-mail
deve ser, preferencialmente, o institucional; e assim por diante.

Ao concluir o preenchimento, o usuario devera clicar no botdo Salvar. Ele sera levado, entdo,
para o proximo passo do credenciamento.


https://moodle27.enap.gov.br/pluginfile.php/205783/mod_book/chapter/50309/Mod1_3-pt4.png

2.2 Inclusdo dos dados do proponente (Pessoa Juridica)

Ap0s ter informado todos os dados do representante, é hora de iniciar o preenchimento dos
dados de pessoa juridica do proponente. O sistema solicitara ao usuario o CNPJ do proponente
e a digitacdo dos caracteres de confirmacdo. Por enquanto, basta preencher esses dois campos
e clicar no botao Consultar.

Figura 5 - Inclusdo do CNPJ

Incluir Proponente

Matureza Jurldica Entidade Privada sem fins lucrativos

CNPJ - [ |

Digite os caracteres da figura * | | Y ""_ L1
| A

Campos marcados com (*) sfo obrigatdrios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

SAIBA MAIS

O sistema consultara sua base de dados para verificar se o proponente em questdo realmente
nao estd cadastrado ainda. Caso encontre algum registro referente ao CNPJ informado, serd
exibida uma tela de alerta indicando que o proponente ja possui cadastro no Siconv. Caso
contrario, o usudrio serd levado a tela em que deverd informar dados adicionais do proponente.

Figura 6 - Alerta de Proponente j& cadastrado

Incluir Proponente Erro ( 31/07/2015 - 10:36:50 )

Ja existe um participe cadastrado com a
identificacdo fornecida

Servidor 200.198.211.192: Um erro ocorreu. Clique aqui para ver a pilha de
excecdes gerada pela aplicacdo. Se nao souber interpreta-la, envie-a para o seu
administrador de sistemas

Natureza Jurldica

CNPJ

Digite os caracteres da figura *

[ J T M
| [ I

Campos marcados com (*) s8o obrigatérios

Fonte: https://www.convenios.gov.br/portal/

Apds inserir o CNPJ e confirmar a inexisténcia de cadastro da instituicao no Siconv, o usuario
deverd informar dados complementares, como mostra a figura abaixo.


https://www.convenios.gov.br/portal/

Figura 7 - Inclusdo de dados do Proponente

Clique no item abaixo para amplia-lo

Incluir Proponente

Natureza Juridica

CNPJ 05422040000145
CNAE Primério
Cédigo
CNAEs Secunddrios 9493600
9498500
Razéo Social -

Entidade Privada sem fins lucratives

9430800 - Atividades de assoclagbes de defesa de direitos sociais

Descrigio
Atividades de organizagbes associativas ligadas a cultura e 4 arte
Atividades associativas ndo especificadas anteriormente

ASCOM - ASSOCIACAO COMUNITARIA DE SAO SEBASTIAO/DF

Data Abertura CNPJ-G 22002

Nome Fantasia [

Inscrigdo Estadual l:l
Inscrigio Municipal /]
Entidades vinculadas [

Enderego « ‘

Bairro / Distrito /]
Sigla UF * s

Cédigo do Municipio 1

CEP* 1

DDD / Telefone / Ramal « ]
Telex / Fax / Caixa Postal ]
E-mail - 1

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Dessa vez, por meio do CNP)
informado, o sistema recupera
automaticamente a razado social
do proponente, além dos

Econdmicas (CNAE). Estamos

integracdo do Siconv com a
Receita Federal do Brasil.

™,

codigos de Classificacdo
MNacional de Atividades

falando novamente da



https://moodle27.enap.gov.br/pluginfile.php/205783/mod_book/chapter/50310/Mod1_2_2-pt7.png

Perceba que ha campos de preenchimento obrigatério e alguns de preenchimento facultativo.
Quanto mais informagdes forem inseridas no cadastro, além das obrigatdrias, mais completo
fica o registro da instituicdao no Siconv.

Lembra que anteriormente
dissemos que a Natureza
Juridica informada influencia
o tipo de formulario a ser
preenchido? Agora veremos
um exemplo disso.

Rolando a tela para baixo, logo apds os campos para preenchimento das informacdes de contato
da instituicdo, é solicitada pelo sistema a marcacdo das areas de atuacdo da entidade privada.
Esse campo aparece apenas no cadastro de entidades privadas sem fins lucrativos. Isso ocorre
por forga do que dispde a Portaria Interministerial n2 507/2001 acerca do cadastramento de
entidades privadas sem fins lucrativos:

&3

Art. 22. Para a realizagdo do cadastramento das entidades privadas sem fins lucrativos
serd exigido:

(...)

VIl - comprovante do exercicio nos ultimos 3 (trés) anos, pela entidade privada sem fins
lucrativos, de atividades referentes a matéria objeto do convénio ou contrato de repasse
que pretenda celebrar com drgdos e entidades da administragdo publica federal.

Como a celebragdo de instrumentos de transferéncia voluntaria com entidades privadas é
condicionada a comprovacao de atuacdo na area, o credenciamento solicita a informacao
sobre as dreas de atuacdo da instituicdo, que passard por devida comprovacdo. A imagem
abaixo ilustra essa tela.



Figura 8 - Incluir Proponente
Clique no item abaixo para amplia-lo
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Campos marcados com (*) s8o obrigatdrio:
Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Observe que, para expandir os campos e exibir as subareas, é necessario clicar no icone +.
Ao localizar as areas de atuacdo da entidade, basta marcar as caixas correspondentes e, em
seguida, clicar no botao Cadastrar Participe.

SAIBA MAIS

Participes, no contexto do cadastro de entidades no Siconv, sdo os membros da dire¢ao de uma
instituicdo, ou seja, representantes legais. Nesse caso, estamos falando do responsavel.


https://moodle27.enap.gov.br/pluginfile.php/205783/mod_book/chapter/50310/Mod1_2_2-pt8.png

2.3 Inclusao dos dados do responsavel pelo proponente

O sistema, entdo, solicitard a inclusdo dos dados do responsavel pelo proponente. Se o
representante for também o responsavel, conforme defini¢des ja abordadas anteriormente, o
usudrio devera marcar a caixa Eu sou o Responsavel pelo Proponente, digitar os caracteres da
figura e clicar no botao Incluir.

Figura 9 - Incluir Responsavel

Incluir Proponente

Informe os dados do representante do proponente. Ele utilizara estas informagdes para logar no sistema.

Matureza Jurldica Entidade Privada sem fins lucrativos
cr- E—

Digite os caracteres da figura * | | ﬁs__'l.ﬁtqlﬁ LT

Eu sou o responsavel pelo proponente (]

Margue a opgdo acima caso voce seja o proprio responsavel pelo proponente.

| Incluir

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

SAIBA MAIS

Se o representante ndo for também o responsdvel, ou seja, quem esta fazendo o
credenciamento, apds preencher o nimero de CPF, digitar os caracteres de confirmacdo e
clicar no botdo Incluir, devera ser preenchido o cadastro do responsavel (veja na imagem
abaixo).

Figura 10 - Inclusdo de dados do responsével pelo proponente
Inclulr Proponante

Natureza Juridca Entidace Privada sem fins lucrativos
CPFiLogin s

Mo do Wisudna « NATALIA

B ETE

Campos marcados com (*) sdo cbrgatdnios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
Observe que, nessa tela, ndo é solicitada a senha do Responsavel pelo Proponente. A
senha sera enviada por e-mail e alterada, posteriormente, pelo préprio Responsavel pelo

Proponente.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo Salvar.



Por fim, serd exibido um resumo contendo todas as informagdes inseridas pelo usudrio. Esse é

o momento destinado a verificar a

existéncia de qualquer erro no cadastro. E prudente conferir

com atencgdo as informacgdes e, em caso de haver qualquer erro, realizar as devidas corre¢des
por meio dos botdes disponiveis - Alterar Proponente, Alterar Responsdavel ou Alterar Usudrio.

Figura 11 - Resumo de dados do Proponente

C

ligue no item abaixo para amplia-lo

Incluir Proponente

Dados Proponente

Tipo Identificador
Natureza Juridica
CNAE Primario
Razao Social

Data Abertura CNPJ
Nome Fantasia
Inscricao Estadual
Endereco

Municipio
Bairro/Distrito
Telefone

E-mail

Entidades Vinculadas

Area de Atuagdo da Entidade Privada

Dados Responsavel

CPF do Responsavel
Nome do Responsavel

RG do Responsavel

CNPJ Identificacio 05422040000145
Entidade Privada sem fins lucrativos

9430800 - Atividades de assoclages de defesa de direitos socials

ASCOM - ASSOCIACAO COMUNITARIA

20/11/2002

Insericao Municipal

Rua Pedro Alvares Cabral, 1580

GOIANIA Unidade Federativa GO
Centro CEP 74000-000
(62)3241-0000 Telex / Fax / Caixa Postal

contato@entidade.org.br

Assisténcia Comunitaria / Difusdo Cultural

995
NATALIA

226

Clique no item abaixo para amplia-lo

Org#io Expedidor Responsavel
Cargo/Fungéo do Responsavel
Matricula do Responsavel
Enderego do Responsavel
CEP do Responsével

E-mail do Responsavel

Dados Usuério
CPF do Usuario

Nome do Usuario
RG do Usudrio

Org#io Expedidor Usuario

Cargo/Fungao do Responsavel pelo
credenciamento

Matricula do Usuario
Enderego do Usudrio
CEP do Usuério

E-mail do Usudrio

SSPIGO

Gerente

10004

Rua Pedro Alvares Cabral, 1580 - Centro
74000-000

natalia@entidade.org.br

995

NATALIA

226

SSPIGO

Gerente

10004

Rua Pedro Alvares Cabral, 1580 - Centro
74000-000

natalia@entidade.org.br

[ Consta no Estatuto que os dirigentes néo recebem remuneragio

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
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Apds confirmar que todos os dados estao corretos, basta clicar no botdao Confirmar Inclusdo. O
sistema exibird uma mensagem de sucesso, no credenciamento do proponente, acompanhada
dos dados da instituicao.

Figura 12 - Inclusdo de proponente

Clique no item abaixo para amplia-lo

Incluir Proponente

Dados Membros Ceridoes Estatuto Dirigentes D ol Comp de de Aivi
i Proponente credenciado com sucesso reener
Tipo de |dentificagéo CNPJ Identificagéio 10001-45
Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos
Data Abertura CNPJ 0 20f1/2002
CNAE Primario 9430800 - Atividades de lagbes de defesa de direitos soclals
Tipo Participe Proponente Situagio Cadastramento Pendente
Municipio GOIANIA UF GO
Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal
Enderego Rua Pedro Alvares Cabral, 1580
Bairro/Distrito Centro CEP T4000-000
Telefone (62)3241-0000 Telex/Fax/Caixa Postal
E-mail contato@entidade.org.br
Razéo Social ASCOM - ASSOCIACAO COMUNITARIA

Nome Fantasia

Entidades Vinculadas

Area de Atuagiio da Entidade

Privada Assisténcia Comunitaria / Difusdo Cultural

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Perceberam que, na tela
anterior, a situacao esta
identificada como
Cadastramento Pendente?

E que parece estar tudo
pronto, entretanto ainda é
necessario fazer a validacao
de todas as informacdes
prestadas no credenciamento.

. r
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3 Cadastramento

IMPORTANTE

Para efetivar o cadastramento no Siconv, o Representante do proponente - ou alguém munido
de procuragao - devera comparecer a uma Unidade Cadastradora, com todos os documentos
que comprovem a validade das informacgdes inseridas, para aprovagao de seu cadastro.

Todas as vezes em que houver qualquer tipo de alteracdo no cadastro da instituicao, sera
necessario comparecer a uma unidade cadastradora para fazer a validagio mediante
apresentacdao de documentos comprobatdrios.

Conforme dispde a Portaria Interministerial n? 507/2011, em seu art. 21, a validade
do cadastramento é de um ano, a partir do dia de aprovacdo do cadastro pela unidade
cadastradora, e devera ter suas informacdes atualizadas, ao longo desse periodo, sempre que
houver necessidade.

Alguns orgdos concedentes, ao disponibilizarem programas no Siconv, permitem que
proponentes cujos dados ndo estejam validados junto a uma unidade cadastradora apresentem
propostas. No entanto, a maioria dos concedentes somente permitem que proponentes com
o cadastro validado e atualizado apresentem propostas a seus programas. O cadastramento,
ou seja, a validacdo/atualizacdo dos dados junto a uma unidade cadastradora, é a garantia da
possibilidade de apresentacao de propostas a todos os programas disponibilizados no Siconv,
aos gquais o proponente seja elegivel.

A unidade cadastradora confirmara o cadastro do proponente, além dos cadastros de seu
responsavel e representante, aos quais sera atribuido o perfil de Cadastrador de Usudrio do
Ente/Entidade. Esse é o perfil que, de acordo com a Instru¢do Normativa n2 6, de 27 de julho
de 2012, permite inserir novos usuarios no Siconv e atribuir outros perfis a eles. Esse serd um
assunto tratado no préoximo maodulo.

SAIBA MAIS

A lista de unidades cadastradoras do Siconv pode ser encontrada no Portal de Convénios, no menu Manuais e Orientagoes.



4 Primeiro acesso

Para acessar o sistema, ou seja, a area restrita a usudrios cadastrados no Siconv, basta seguir

0s passos abaixo.

1. Acessar o Portal de Convénios (portal.convenios.gov.br) e, a esquerda da tela, clicar em

SICONV - ACESSE O SISTEMA.

Figura 13 - Primeiro acesso ao Siconv

Clique no item abaixo para amplia-lo

Ir para o conteido [l Ir para o menu Bl I para abusca [l  Ir para o rodape [

Portal de Convénios

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

Pagina Inicial | Sobre o Portal | Portal Antigo untas Frequentes
VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL

Navegue por: Perfil

‘:s.l'CONv

ACESSE O SISTEMA

ILIDADE

ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

lidade | Mapa do site

= | o]
‘@Slconv Venha Participar dessa Rede !

ASSUNTOS GERAIS Comunicados

#RedeSiconv
04/0815
Descumprimento dos arts. 19 a 23 da Lei

Complementar n....
COMUNICADO 11/2015 - AOS CONCEDENTES Descumprimento,
por parte do Municipio de Campo Maior (PI),...

Acesso ao Siconv

Acesso Livre

Treinamentos

Treinamentos

Treinamento Presencial

A capacitacdo de usudrios para a
utilizacdo do Sistema de Gestao de
Convénios & Contratos de..

Trei to a Distancia

Legislacdo
3010715

Aberta consulta publica sobre
novo decreto para...

s podem participar no
Portal de Participacdo Social
(Participa.br).

231715
MROSC tem nova data para
entrar em vigor

Lei 13.019/2014 entra em vigor a partir
de Janeiro de 2016

Comunicados

Ajuda

Informagdes Gerenciais

Comissdo Gestora
VERTODOS

Fonte: http://portal.convenios.gov.br

Para aumentar sua capacidade de
oferta de cursos sobre a
operacionalizacdo do SICONV
aqueles que..

VERTODOS

2. Na area de Acesso Restrito ao Siconv, digitar o CPF e a senha pessoais e clicar no botdo OK.

Figura 14 - Area de acesso restrito ao Siconv

d
vsfi':"ﬁﬁ‘\"?’

Acesso Livre | Manuais | Informacdes Gerenciais |

Sobre o Sistema

"Convénios s3o0 acordos, ajustes ou qualquer outro instrumento que discipline a
transferéncia de recursos financeiros de dotacBes consignadas nos Orgamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Unidc e tenha como participe, de um lado, drgdc
ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta , ou ainda,

entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de programa de
governo, envolvendo a reallza;an de projeto, atividade, sevH;D. aqulsu;an de bens

ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacdo.

Decreto n@ 6.170, de 25 de julho de 2007

Legislacdo | Ajuda

Acesso Restrito

Esqueceu sua senha?

Veja lista de programas disponiveis

copyright - Sicomv

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
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3. Digitar a senha registrada no credenciamento do proponente ou a recebida por e-mail (no
caso de representante que ndo seja também o responsavel), digitar e repetir a nova senha e
clicar no botao OK.

Note que o padrdao de seguranca do sistema exige que as senhas de usudrios tenham, ao
menos, oito caracteres, entre numeros, letras maiusculas e minudsculas e caracteres especiais
(simbolos).

Figura 15 - Definigdo de nova senha

e

Login [39525887120 |

Senha+ | ........... |

Nova senha * | ........... |

Repita nova senha * | ........... |
[ ok |

Campos marcados com (*) s80 obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
Ndo se esqueca de memorizar a senha registrada, para evitar dificuldades de acesso no futuro.

4. Apos gravar a senha definitiva, sera necessario ler e concordar com o termo de compromisso
que impde algumas regras relacionadas a seguranga no uso do Siconv, para, sé entdo, ter
acesso as funcionalidades do sistema. Basta ler as disposi¢des do termo, marcar a caixa Li e
aceito o termo de compromisso e clicar no botao Salvar.

Figura 16 - Termo de compromisso de acesso ao Siconv

Clique no item abaixo para amplia-lo

Termo de Compromisso

1 - Declaro estar ciente das disposigdes referentes a seguranga quanto ao uso do Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de
Repasse comprometendo-me a:

a) utilizar o Sistema somente para os fins previstos na legislagédo, sob pena de responsabilidade funcional;

b) ndo revelar, fora do dmbito profissional, e a qualquer tempo, mesmo estando desligado da Instituigédo, fato ou informagao de
qualquer natureza de que tenha conhecimento, por forga de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de decisdo competente
na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

c) manter absoluta cautela quando da exibigdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravagiao em meios eletronicos,
a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas ndo autorizadas;

d) ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de minha senha por pessoas nao
autorizadas;

e) manter atualizados, perante o SICONV, os dados necessdrios ao Sistema, referentes a Instituigdo e a minha pessoa, por
intermédio do cadastrador geral, cadastrador parcial ou Unidade Cadastradora;

f) responder em todas as instancias devidas, pelas conseqiiéncias decorrentes das agoes ou omissdes de minha parte, que
possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das transagdes em gue esteja
habilitado; e

g) ndo utilizar o ambiente de treinamento para fins comerciais, sob pena de responsabilizagdo nas esferas administrativa, civil
e penal.

2 - Declaro, ainda, ter ciéncia de que a ndo observéncia do contido no item anterior sujeitar-me-a as penalidades legais, em dmbitos
administrativo, civil e penal.

Li e aceito o termo de compromisso [«

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

&


https://moodle27.enap.gov.br/pluginfile.php/205783/mod_book/chapter/50313/Mod1_4-pt16.png

A partir dai, o usudrio sera levado a tela principal do Siconv e podera comecar a usar todas as
funcionalidades disponiveis ao seu perfil no sistema.

Figura 17 - Menu principal do Siconv

Clique no item abaixo para amplia-lo

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I3 Prestacdo de Contas
I3 Propostas 12 Administragdo

I3 Execugio I3 Banco de Projetos
I3 Inf. Gerenciais O TCE

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

e Convénio 722321/2009: Relatrio de Execucio aguardando =

andlise.

@ Convenio 701566/2008: Relatorio de Execugdo aguardando
analise.

Convénio 73197 1/2010: Relatbrio de Execugdo aguardando
analise.

e Convénios aguardando analise da Prestagdo de Conlas

e Convenio 723362/2009: Relatorio de Execugdo aguardando
analise.

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
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